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Problemlose Planung von Meetings

Funktionsliste



Funktion Beschreibung

Erstellung von 
Sitzungsumfragen	

Benutzer können eine Umfrage für eine Sitzung erstellen, indem sie wichtige 
Details wie Titel, Beschreibung, Ort und Dauer angeben.

Teilnehmer-Management Lade Teilnehmer innerhalb und ausserhalb des Unternehmens ein und 
benutze eine Autovervollständigungsfunktion, um die Auswahl zu 
erleichtern.

Kalender-Integration Die Verfügbarkeit der Teilnehmer wird im Kalender angezeigt, wobei 
Zeitfenster in Rot erscheinen, wenn sie mit anderen Terminen kollidieren.

Benutzerdefinierte 
Zeitfensterauswahl

Füge mehrere Zeitfenster für eine Sitzung hinzu, mit Optionen, um die am 
besten geeignete Zeit zu finden. 

Benachrichtigung & 
Freigabe

Automatische Benachrichtigung der Teilnehmer per E-Mail über die Umfrage 
oder manuelle Freigabe des Umfragelinks.

Anpassung der 
Stimmabgabe

Die Teilnehmer können ihre Stimmen ändern, indem sie Zeitfenster 
auswählen oder abwählen, wobei die Änderungen mit ihren Kalendern 
synchronisiert werden.

Automatische 
Sitzungsplanung

Automatische Planung der Sitzung, wenn sich alle Teilnehmer auf ein 
Zeitfenster einigen; alternativ kann der Organisator die Sitzung manuell 
planen.

Manuelle 
Umfrageerinnerung

Sende manuelle Erinnerungen an Teilnehmer, die noch nicht abgestimmt 
haben, um eine zeitnahe Antwort zu gewährleisten.

Benachrichtigung bei 
Konflikten

Markiere Zeitfenster, die mit anderen Veranstaltungen kollidieren, und liefere 
Details für eine bessere Entscheidungsfindung.

Delegierten-Funktionalität Plane Sitzungen oder erstelle Umfragen für andere in deinem Unternehmen.

Flexible Umfrageoptionen Organisatoren haben die Möglichkeit, Einstellungen anzupassen, zusätzliche 
Zeitfenster hinzuzufügen und Umfrageoptionen nach Bedarf zu verwalten.

 |   All rights reserved sales@easylife365.cloud easylife365.cloud 1

mailto:sales@easylife365.cloud
https://www.easylife365.cloud/


Einfache Authentifizierung 
für Microsoft 365-Konten

Alle mit einem Microsoft 365-Konto können problemlos auf das System 
zugreifen.

Magische Links für externe 
Benutzer

Wenn man kein Microsoft 365-Konto hat, kann man sich über einen 
magischen Link anmelden, den man per E-Mail erhält.

Microsoft 365-Integration EasyMeet 365 ist vollständig in Outlook und Microsoft Teams integriert und 
bietet so ein einheitliches Erlebnis für Ihre Kommunikations- und 
Zusammenarbeitstools.

Unterstützte 
Microsoft 365-Tools

Ressourcen

 Teams | Outlook | Exchange 

Meetings

EASYMEET 365 IST IN 2025 
ABSOLUT KOSTENLOS!
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EasyLife 365 
hat mir den 
Job geklaut.

Suche einen Ort, um Chaos zu schaffen! 

Entdecke mehr

Collaboration

EasyLife 365 vereinfacht deinen Weg zu intelligenter Zusammenarbeit. Unsere Suite 
innovativer Anwendungen bringt Ordnung in das Chaos der heutigen Arbeitswelt und 
steigert dabei die Produktivität. In einer Welt, in der Zusammenarbeit oft mit Chaos 
gleichzusetzen ist, sind wir die Meister der Ordnung.
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